SPS-STRABAG Portal for Suppliers - Bevezetés a dokumentumok kezelésébe

STRABAG Beszerzési Portal — Bevezetés a
dokumentumok kezelésébe

A dokumentumok kulénb6z8 kategdridkban vannak kezelve a beszerzési portalon:

. Uzleti dokumentumok — projektfiiggetlen

. Uzleti dokumentumok — projektfliggd

. Miszaki tanusitvanyok

. Epittetsi igazolasok

o Biztonsagi és egészségvédelmi dokumentumok
1 Projekttdl fliggetlen tanusitvanyok

Az SPS beszallitoi portalon Onék rendelkezésre bocsathatjak dokumentumaikat. A szilkséges
dokumentumok bekérésre, majd ellendrzésre kerlltek. Azonban ezek nem kotelez6ek még az
alapminésitéshez. (Magyarorszagon)

A rendszer jelzi, hogy mikor és milyen dokumentumokra van igény az Onok részérél.

e Az SPS beszallitéi portal az alapadatok megadasa és a tevékenységi
korokmeghatarozasa utan kdzvetlenul a tanusitvanyok és dokumentumok oldalra vezeti
Onoket.

PRI AJANLATKERESEK ~ SZERZODESEK ~ CATALOGUE ~ ORDERS  SUGO

Cégadatok

Keresési kifejezés Allapot Allapot érvényessége

Archivalt dokumentumok m Visszadllités

v OZLETIIGAZOLASOK, PROJEKTFUGGETLEN

Hozzdadas

v UZLETIIGAZOLASOK, PROJEKTFUGGO

Hozzdadas

0 eredmeny

v MUSZAKI IGAZOLASOK

Hozzaadas

v EPITTETOI IGAZOLASOK

Hozzhadas

e Itt a hozzdadas gombra kattintva megnyild ablakon a dokumentum tipusat tudjak
kivalasztani:
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Dokumentum szerkesztése : Uzleti igazolasok, projektfiiggetien

Dokumentum
FELDOLGOZAS
UZLETI IGAZOLASOK,
Tipus * Aflapot
Hozzéadas - Tervezet
Adoigazolas koztartozasmentességrol Efvényesség kezdete *

) eredmén
Alairasi Cimpéldany
= Cégkivonat Efvényesség vége
UZLETI IGAZOLASOK,
Egyéb projektfiiggetien (izleti tanusitvanyok

Hozzaadas Vallalkozoi igazolvany

0 eredmeny

2 Igazolasok feltdltése
Minden tanusitvanyhoz a Dokumentum mez8be egy fijlt kell feltblteni.

o Kattintson a Dokumentum mez&be és valassza ki a megfelel, feltéltendd fajlt a szamitdgépérdl, a
dokumentum azutan automatikusan feltoltédik.

Dokumentum szerkesztése : Uzleti igazolasok, projektfiiggetlen

] B Meés archivum

Dokumentum
FELDOLGOZAS I
Tipus Allapot :
Alairasi Cimpéldany Tervezet
Kiegészités a tanusitvany tipushoz Ervényesség kezdete * 4
hu
Dokumentum * Ervényesség vége I

¢ Kattintson a feltoltéshez vagy huzzon ide egy fajlt

Dokumentum tulajdonosa

e Alternativaként a megfelel6 fajlt egyszerlien ,raklikkelve megfogja az egérrel” és a
dokumentumok mezdre huzza, a dokumentum azutan automatikusan felt6ltédik.

3 Rogzitend6 kotelezé6 mezdk

*9

A dokumentumokhoz kotelez6 mezék kapcsolddnak, ezeket ,*” jeldl

Dokumentum szerkesztése : Uzleti igazolasok, projektfiiggetlen

L B Mentés rchivum

Dokumentum
FELDOLGOZAS
Tipus Allapot
Alairasi Cimpéldany Tervezet
Kiegészités a tanusitvany tipushoz Ervényesség kezdete *
hu
Dokumentum * Ervényesség vége

Kattintson a feltoltéshez vagy hlizzon ide egy fajlt

Dokumentum tulajdonosa

STRABAG SPS-Team, Datum 17.05.2022, oldal2/5

STRABAG

TEAMS WORK.



SPS-STRABAG Portal for Suppliers - Bevezetés a dokumentumok kezelésébe

e Az érvényesség kezdete” mezében kell régziteni azt a datumot, amikortdl az On
dokumentuma érvényes. Ez lehet a kidllitas datuma, vagy egy olyan konkrét datum, ami a
dokumentumban definialva van.

o A cégbejegyzés és cégkivonat esetében nem szikséges az érvényesség végét megadni.
¢ Minden datum értelemszerlien az egyes dokumentumnak felel meg.

o Kérjluk kattintson a kapcsolathoz a Mentés gombra. Ezaltal megjelenik a zold Bekdildés gomb.
Amennyiben biztos benne, hogy minden adat helyes kattintson a z6ld gombra.

o Ezdltal a dokumentumok és az adatok bekulldésre keriilnek a Strabaghoz ellenérzésre.

4 Projektfiiggd tanusitvanyok

Projektfiiggd tanusitvanyok elssorban a megrendeléshez kapcsoldddan, projektspecifikusan lesznek
bekérve. Azonban akar Onok is, 6nként barmikor feltdlthetnek tanusitvanyt, igy példaul egy kilénleges
igazolast, - (mint példaul egy megbizéi (pld. MAV) alkalmassagi tanusitvanyt, vagy hegesztés
biztonsagi tanusitvanyt). Ezaltal az ilyen jellegli kdvetelmény esetén Ondket mar elényben tudjuk
részesiteni. Sziikség esetén ezek a tanusitvanyok az elsék, amikor egyittmikddnek vellink egy
projekt kapcsan.

o Amikor igény merdl fel egy projektfiiggd tanusitvanyra, kapnak téliink egy e-mailt, amely tartalmaz
egy linket. A linkre kattintva, kdzvetlenil a sziikséges tanusitvanyhoz lesznek iranyitva és fel
tudjak azt télteni.

o Vdlasszak ki els6ként a megfelel§ tanusitvany kategériat.

Uzleti igazolasok — projektfiiggd

MUszaki tanusitvanyok

Epittet6i igazolasok/jévahagyasok

Biztonsagi és egészségvédelmi tanusitvanyok

o O O O

e Ezutan a megfelel6 kategdria mez6 alatt lenyithatd egy lista a valasztasi lehetéségekkel, ebbél
kivalaszthatja a megfeleld tipust.

Dokumentum szerkesztése : M(szaki igazolasok

Dokumentum

FELDOLGOZAS

Tipus * llapot

- Tervezet

Ui yuivin wiigousiy

Beépitési utmutatod
Biztonsagtechnikai adatlap
CE minésités - Unios forgalombahozatali engedély

Cégbemutatd

Egyéb miszaki tanusitvanyok

o A dokumentumok feltdltése és az adatok megadasa ugyanugy térténik, mint a fent leirtakban.
o Ezekhez az igazolasokhoz szikséges az érvényesseg végének a megadasa is. Ez vagy a
rendszerben mar adott, vagy a tanusitvanyrél keril atvételre és rogzitésre.
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e Ha az SPS-be tortént bejelentkezés utan kdzvetlendl a nyitéoldalon, a Feladataim ablakban a
Tanusitvanyt feltélteni feladatot latjak, a kdvetkez6ben leirtak szerint tudnak eljarni:

FELADATAIM 1 Eredmény
Munkafolyamat Szam Targy Tevékenység Leiras
"EROS" Kit. -
Biztositasi
i kétvény, ~
& Partner dokumentumai 43134 4jtalanos Feltdltés
felelosseég - 27-
04-2022

o Kattintsanak a ceruza ikonra, ekkor megnyilik a tanusitvanyok ablaka
e megnyilik a tanusitvanyok feltdltése ablak, ezutan a dokumentumok feltoltése és az adatok
megadasa a fent leirtak szerint torténik

5 Tanusitvanyok ellenérzése
Az Onok tanusitvanyainak ellenérzését a Strabag kapcsolattarto végzi a rendszer Strabag oldalan.

e Amennyiben a cégadatok egyeznek a tanusitvanyon szerepld adatokkal (Név, cégjogi forma, cim),
ezen felill a kotelezé mezékben megadott adatok — mint példaul az érvényesség, tipus,
megnevezes -egyeznek az igazolason lévovel, az igazolas az ellendrzdje altal jovahagyasra kerdl.

e Végezetiil létrejon az Ondk a Strabaggal térténd egyiittmiikddéshez sziikséges alapmindsitése.

o Amennyiben egy hiba kijavitasara volna szikség, vagy egy tanusitvany érvényessége lejart, e-
mailben lesznek felkérve a tandsitvany megujitasara, vagy a megadott adatok aktualizalasara.

o Lehet8ségik van a hibas vagy lejaré tandsitvanyaikat archivalni és a fent leirt médon vjat
feltolteni.

o A véletlenul archivalt dokumentumokat a megfelel6 parancsgombra kattintva vissza tudjak allitani.

Dokumentum szerkesztése : Uzleti igazolasok, projektfiiggd

I rchivum

Dokumentum

Dokumentum szerkesztése : Uzleti igazolasok, projektfiiggé

Dokumentum
S e FELDOLGOZAS NYOMON KOVETES
Ervényesités

Tipus Allapot Ertesitési datum

Biztositasi kétvény/ altalanos felelosség Jovahagyas folyamatban
Kiegészités a tanusitvany tipushoz Ervényesség kezdete Archivum Datum
hu 2022.04. 27. 2022.04. 27.
Dokumentum * Ervényesség vége Igénylés datuma

@@ Anleitung_Zertifikateverwaltung.pdf

Dokumentum tulajdonosa
EROS Pista

HOZZASZOLASOK
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6 Eléminésités
(Magyarorszagon nem hasznaljuk ezt a funkciét.)

e Amennyiben az Onék cége mar rendelkezik elémindsitéssel, akkor annak szamat egybél az
alapadatok oldalon adjak meg.

o Ebben az esetben a projektfiiggé Uzleti igazolasok menlben csak az eldmindsitési igazolast (PQ
Zertifikat) csatoljak.

e Miutan a PQ szam ellen6rzésre kerult, kimarad az elémindsités soran csatolt dokumentumok
ismételt bekérése. Kérem Ugyeljenek arra, hogy kivételes esetben, a projekttdl fliggbéen a
tanusitvanyokat mégis be kell nyujtani.
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