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Na dodávateľskom portáli SPS sa certifikáty spravujú v rôznych kategóriách: · 

   Pre vašu kvalifikáciu na dodávateľskom portáli SPS je potrebné poskytnúť niektoré obchodné 1. Obchodné dokumenty - nesúvisiace s projektom
dokumenty, ktoré nesúvisia s projektom. Požadované osvedčenia závisia od právnej formy spoločnosti v registrovanej podobe. Najmä výpis z 
obchodného registra nie je vždy potrebný. Priamo v systéme vidíte, či a aké certifikáty potrebujete.

Po zadaní skupiny informácií a komodít spoločnosti budete presmerovaní na stránku 
povinných obchodných dokumentov. 

Kliknutím na  sa otvorí okno, kde si môžete vybrať typ certifikátu.tlačidlo Pridať
 

2. Nahrajte certifikáty 
Pre každý certifikát nahrajte presne jeden súbor s jedným certifikátom prostredníctvom . obchodných dokumentov
· Kliknite do poľa . Vyberte príslušný súbor certifikátu zo svojho zariadenia. Súbor je potom Dokument
nahrať sa automaticky.



 

Prípadne môžete jednoducho kliknúť na príslušný súbor a potiahnuť ho 
 (presunutím myšou). Súbor sa nahrá automaticky.Dokument

3. Zadajte povinné polia

Pre každý dokument je potrebné zadať povinné polia. Sú označené červenou hviezdičkou. 

Zadajte dátum, od ktorého certifikát nadobúda platnosť. Môže to byť dátum 
alebo konkrétny dátum vymedzený v dokumente. 
Dátum  platnosti nie je potrebný pre zápis do registra podnikateľskej činnosti a výpisy z obchodného registra. ukončenia
Všetky údaje musia zodpovedať hodnotám príslušného dokladu. 
Potom kliknite na tlačidlo . Tým sa zobrazí zelené tlačidlo . Ak Uložiť Skontrolovať
Ste si istí, že všetky údaje sú správne, kliknite na zelené tlačidlo. 
Údaje a dokumenty sa teraz odosielajú spoločnosti STRABAG na kontrolu. 



  
 4. Certifikáty súvisiace s projektom

Certifikáty súvisiace s projektom požadujeme len na základe konkrétneho projektu. Certifikáty však môžete kedykoľvek dobrovoľne zverejniť, aby 
ste preukázali svoju špeciálnu kvalifikáciu (napríklad povolenie na prácu pre DB alebo veľký zváračský certifikát). Týmto spôsobom vám môžeme dať 
prioritu, ak existuje zodpovedajúci dopyt. Tieto certifikáty sa vyžadujú len vtedy, keď u nás realizujete projekt. 

Ak sa vyžaduje certifikát špecifický pre projekt, dostanete e-mail s odkazom. Ak naň kliknete, budete 
presmerované priamo na stránku, kde môžete nahrať požadovaný certifikát. 
Najprv vyberte príslušnú kategóriu certifikátu: 
o  Obchodné dokumenty - súvisiace s projektom
o  Technické certifikáty
o  Certifikáty vlastníka budovy
o  Certifikáty BOZP
Potom môžete otvoriť rozbaľovací zoznam poľa Typ a vybrať príslušný typ. 
Nahrávanie dokumentov a zadávanie údajov sa vykonáva tak, ako už bolo popísané vyššie. 
V prípade týchto certifikátov je niekedy potrebný dátum ukončenia platnosti. Je buď špecifikovaný systémom, alebo 
môžete prevziať z certifikátu. 
Ak sa v  zobrazí akcia , hneď po prihlásení na portál dodávateľov SPS môžete časti Moje úlohy Nahrať
Postupujte nasledovne:  
Kliknite na   Otvorí sa okno  a nahratie dokumentov a zadávanie údajov sa zobrazí ceruzku. Upraviť dokument
vykonané tak, ako je opísané vyššie.

5. Kontrola certifikátu Vaše certifikáty skontrolujú kontaktné osoby skupiny STRABAG. · 



Ak sa údaje o spoločnosti zhodujú s údajmi v osvedčeniach (názov spoločnosti, právna forma a poštová adresa) 
a zadané povinné polia sa zhodujú s údajmi v certifikáte (napríklad názov certifikátu, certifikát 
typ a doba platnosti), vaše certifikáty schvália naši audítori. 
Následne bude v zásade potvrdená vaša kvalifikácia na spoluprácu so spoločnosťou STRABAG. 
Ak ste urobili chybu alebo sa certifikáty blížia k dátumu ukončenia platnosti, budete požiadaní e-mailom 
obnovte certifikáty alebo aktualizujte položky. Po uplynutí platnosti certifikátu sa dodávatelia so sídlom v 
Nemecko nie je pripomínané e-mailom. 
Chybný certifikát alebo certifikát, ktorého platnosť vypršala, môžete archivovať a nahrať nový dokument, ako je popísané vyššie. 
Certifikáty, ktoré boli archivované omylom, môžete obnoviť kliknutím na príslušné tlačidlo.

Upozorňujeme, že vo výnimočných prípadoch, v závislosti od projektu, je potrebné predložiť certifikáty. 
Upozornenie: Ilustrácie a texty z portálu zodpovedajú aktuálnemu stavu systému a sú pravidelne aktualizované. 
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