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SPS – Portál pre dodávateľov STRABAG - Zmena hlavných údajov 
Portál STRABAG pre dodávateľov – Zmena hlavných údajov 
Žiadosti o zmenu sa iniciujú, keď je potrebná zmena údajov a/alebo doplnenie v oblasti vašich hlavných údajov po získaní základnej kvalifikácie. 
Príkladom môže byť: 
· Úprava skupín výrobkov 
· Zmena miesta / adresy 
· Ďalšie doplnenia polí v oblasti hlavných údajov 

  1 Otvorenie žiadosti o zmenu
Po vytvorení žiadosti o zmenu zamestnancom spoločnosti STRABAG dostanete (ako dodávateľ) e-mail na ďalšie spracovanie žiadosti o zmenu. 
Kliknite na odkaz obsiahnutý v e-maile. 
Pre ďalšie spracovanie sa prihláste do SPS. 

V časti   môžete vidieť svoje úlohy vrátane úlohy žiadosti o zmenu. Kliknutím na ikonu ceruzky otvorte a upravte žiadosť o zmenu. MOJE ÚLOHY



 2. Spracovanie a dokončenie žiadosti o zmenu
Zobrazí sa nasledujúca obrazovka. V  (pozri červený rámček) si môžete pozrieť dôvod žiadosti o zmenu a upraviť alebo poli Dôvod žiadosti o zmenu
doplniť príslušné pole tu v hlavných údajoch. 

: V tomto príklade je potrebné pridať skupinu komodít. Ostatné polia hlavných údajov na tejto stránke je možné v prípade potreby Poznámka
upraviť v samotnom poli, napr. zápisom alebo výberom určitých položiek polí. 
Ak chcete pridať komoditu, prejdite nadol do poľa  a kliknite na . Podrobný návod nájdete na: Dodávateľské komodity Výber komodity Komodity - 

  podrobné pokyny

https://www.supplier.strabag.com/databases/internet/_public/files30.nsf/SearchView/A09C778C335DFC25C1258848002C41B2/$File/SPS-EXT-Commodities.pdf
https://www.supplier.strabag.com/databases/internet/_public/files30.nsf/SearchView/A09C778C335DFC25C1258848002C41B2/$File/SPS-EXT-Commodities.pdf


Vaša zmena bola prijatá v dátovom zázname (pozri ďalšiu skupinu komodít v poli  ). Dodávateľské komodity



Kliknutím na tlačidlo   uložte vykonané zmeny. Zmeny môžete kedykoľvek zrušiť kliknutím na tlačidlo . Nezabudnite si najprv uložiť Uložiť Zrušiť
zmeny, aby ste sa uistili, že sa vaše záznamy nestratia. 
Ak chcete pokračovať v spracovaní žiadosti o zmenu, kliknite na  a pokračujte ďalším krokom. tlačidlo Odoslať hlavné údaje

V tomto kroku je teraz potrebné definovať atribúty komoditných skupín. 
Definíciu komoditných skupín môžete preskočiť, ak ste svoje komoditné skupiny neupravili. Následne kliknite priamo na tlačidlo Odoslať žiadosť o 

, čím priamo vyplníte žiadosť o zmenu a odošlete ju späť spoločnosti STRABAG na kontrolu a schválenie. zmenu
Môže sa stať, že pridanú komoditnú skupinu nájdete na inej stránke. 



Po zadaní všetkých atribútov komoditných skupín môžete žiadosť o zmenu dokončiť kliknutím na tlačidlo . Odoslať žiadosť o zmenu

Zmeny, ktoré ste vykonali, sú teraz k dispozícii na kontrolu v spoločnosti STRABAG. Systém vás automaticky presmeruje na vašu vstupnú stránku 
SPS a na dlaždici  uvidíte, že pôvodná úloha už nie je. MOJE ÚLOHY

Po schválení nájdete zmeny na stránke . Profil spoločnosti
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